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Prispévkové organizace — PAP (pomocny analyticky prehled)
Uvod

Tento ndvod vam ukaze jak postupovat pti generovani pomocného analytického
prehledu dale jen PAP. Jak ptipadné doplnit a opravit chyby v prehledu. Ugelem
tohoto materialu neni vas naucit danou legislativu, ale pouze postupy.



Prispévkové organizace — PAP (pomocny analyticky prehled)
Pomocny analyticky prehled — PAP

Metodika
Ptehled PAP je sestavovan dle metodiky, kterou naleznete ZDE .

Nejcastéjsi dotazy ohledné PAP z Ministerstva financi naleznete ZDE .

Analytické ucty

Analytiky jsou definovany vyhlaskou véetné jejich obsahtl. Ugetni jednotka
fidici se vyhlaskou je tedy povinna na n¢ Gctovat, pokud k uéetnimu ptipadu
dojde .

Poté, co se ucty vygeneruji, je potieba provést nasledujici kroky:

o Udty maji jen zakladni nastaveni, takZe pokud na né budete uétovat, je
potteba zkontrolovat jejich nastaveni v aplikaci *8010, pfipadné upravit
nastaveni, tak aby se et spravné¢ generoval do PAP — pokud ma byt ucet v
pasivu ( ¢asti I.), musi mit nastaven zustatek na strané DAL. Pokud neni
nastaveno je ucet povazovan za aktivni.

e Do pfislusnych tadki jsou zahrnovany vSechny ucty, které maji levou ¢ast
shodnou s uctem /syntetikou v PAP vykazech.
Vy si tedy miizete zalozit Gcty, které maji analytiku rozsifenou dal$imi znaky
vpravo.
POZOR: Muzete si zalozit analytiku, kterd ptipadne k jinému nez
pozadovanému PAP uctu, aniz byste jste chtéli!!!
Ptiklad:
64611 - Vynosy z prodeje kulturnich predméta.
Mizete si zalozit uéty 646111, 646112, ... - ve vykazu PAP budou vsechny
tyto Gty zahrnuty pod ucet 64611, proto je tfeba zvolit jiné ¢lenéni
analytickych ucta.

o Pokud na ¢ty zatctujete, je tfeba dané ucty zaradit.

Pti tvorbé ucetnich vykazii 1ze ucty zaradit dvéma zpiisoby:
1) Novym importem vykazu.
2) Tlacitkem Zatazeni ucti.

Partneri

Partner transakce

U vysledkovych uéti je to zfejmé. Je potieba u partnert / klientil zkontrolovat
spravné IC. U partnerti bez IC se do vykazu vyexportuje "111".

Partner aktiva / pasiva

P11 jejich definovani se postupuje dle metodiky. Je tieba davat pozor na spravné
definovéni partnera. Spravné uvedeni IC.


http://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetnictvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-financi-ucetnic/pomocny-analyticky-prehled/pap--otazky-a-odpovedi
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Zmény a ucty

Kody zmén (*8904)
Ko6dy zmén jsou definovany pro stranu MD a DAL rozvahovych ucti. *8904 —
¢iselnik jednotlivych zmén. Jsou generovany.

Ko6dy zmén a ucty (¥*8905)

Obsahuje vazbu mezi ucty (ty, které jsou vidét v ptiloze) a kody zmén.
Ciselnik je generovan, nepofizuje se!

Pii otevieni Ciselniku *8905 se zobrazi ivodni obrazovka ¢iselniku — zde si
muzeme navolit, jak chceme zobrazovat zatazeni jednotlivych uctl a zmén.
Zdali zmény, které jsou k danému uctu ( dle ucti) nebo jaké Gty spadaji pod
jakou zménu (dle PAP kodu).
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Tlacitko Generuj, které vygeneruje ¢iselnik c0904, c0905, doplni ¢iselnik

ucti.

Tlacitko 1Q ¢iselnik, které zobrazi zadani ¢iselniki (Ize porovnat s Ptilohou

vyhléasky)

Tlacitko IQ data, které zobrazi data, ktera jsou exportovana do PAP.




N  prispévkové organizace — PAP (pomocny analyticky prehled)

Skupiny ucti pro zasoby

Zasoby maji z hlediska ¢t obracenou logiku stran a proto by bylo slozité
nastavovat PAP v ¢iselniku Tvorby ucta. Pro rychlé nastaveni byl doplnén
mechanismus do aplikace *8905 Ciselnik povolenych kédi PAP u uéti.
Naleznete jej jako tlagitko ,,P: Usty-RZ“ v IQ data.

Kody PAP pro stranu MD nebo DAL (zluté pole) miizete vypliiovat fadek po
tadku nebo miizete véty tfidit (napf. podle Sibenice) tak, abyste stejné druhy
pohybu dostali k sobé. Potom je 1ze pomoci Shift+klik mysi nebo Ctrl+klik mysi
oznacit (modré podbarveni) a pro vSechny takto vybrané fadky provést nastaveni
naraz pomoci tlacitka ,,Nastav®.
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Skupiny uctii pro majetek

V (iselniku tvorby uctt (*8014) je pro zminéné moduly spole¢né s nastavenim
ucth pro jednotlivé ucetni skupiny a druhy pohybu moznost zadat i zménu PAP
strany MD/D. Ta je nasledné béhem vytvofeni spojovaku do Gcetnictvi predana
a ulozena pfimo do tcetnich dat.
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Kontroly
Doporizeni zmén - aplnost

Pokud je na IQ vybrana Cast = "vSe" a zvoleno "jen nevyplnéné", nemélo by se
nic ukéazat.

Doporizeni zmén - spravnost

Pokud jsou n€kde potizené nesmyslné zmény (napft. zdsobové kody v majetku,
Spatna strana), zobrazi se Cerveng!

Doporizeni klienti
e 'V datech by neméla byt Zadna zluta policka.

« Exportovana IC by méla byt spravného tvaru (nebo zadna).

Na hlavni knihu

V IQ data muzete pro jednotlivé asti vykazu zobrazit PAP ucet. Zistatky/obraty
by mély souhlasit s hlavni knihou.

Pokud jsou ptfedchozi kontroly v pofadku, neni tieba kontrolu na hlavni knihu
provadét.

POZOR: Napftiklad v ¢asti L. je uveden analyticky ucet i syntetika, kam patii. To
znamena, ze pokud zobrazite "normalni t¢et", bude tam ¢astka na této analytice
dvakrat, protoze do dat $la jednou za analytiku a podruhé za syntetiku (tak je to
v poradku).
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Vygenerovani vykazu

Po provedeni vSech kontrol a dopInéni udaji vygenerujete vykaz tlac¢itkem
vykaz - ktery ndm nabidne uloZeni v .txt (ulozime) a nasledné¢ doplnime plnici
soubor pro vykaznictvi, aby bylo mozné vygenerovany vykaz nahrat. Viz navod

[] Hlavni Ginnost
[7] Hospodarska dinnost

[] Marfe % [zatim 0]

[ Daklad (n001 Odokla)

] Poddoklad (0011 padda)

[] Mézev poddokladu [n0011nazpa)
[ Doklad deniku [d0000dokla]

[] ID vefeiné zakazky [zatim prazdné)
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