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Pro absolvovani tohoto Skoleni je tfeba zvladat nasledujici
e Zaklady ovladani Windows
(prace ve Windows, pouzivani mysi, spousténi a zavirani aplikaci, ...)
e Zaklady ovladani WinFASu
(prace v centralnim manazeru, spousténi aplikaci a ¢iselniki, ovladani
oken potizeni, zakladni logiku $ablon, praci pevnymi a IQ sestavami)
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Véfitelé jsou zapsani v obecném ¢iselniku klientd *3000 - Klienti, ktery slouzi
pro veskerou préci s klienty.

Klienti musi mit vyplnéné rodné &islo (0soby) popt. IC (firmy), které slouzi jako
identifikator v importnich souborech.

V ¢iselniku skupin ¢iselnych fad je mozné vytvoftit skupinu pro ¢iselné fady
vypuj¢ovny. Novou skupinu vytvoftite ptes tlacitko Pridej.

W[ ] Ciselnik skupin &iselnych fad ~ — O X

Aplikace Data Mastroje Mapovéda

ey T S @D

F.ad # | Mazew skupiny A

DATO Datova schranka WinFAS
EASY EASY-PORLADNY

MATL E-mail 9000
MAJ MAJETEE Pridej
MZDY MZDY —
0BV  Objednévky Kopin
FOD FPODATELNA prawv

POH POHLEDAVK

POST Po3ta

ROZ ROZDILY

SPAD KUMULACE FLATER
UCTO UCETNICTVI K.onec

VYRO VYROBR

Smaz

W M apoveda

N 18/24
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Pro potizovani dokladli v ramci vypiijcovny je nutné vytvofit ¢iselnou fadu,
ktera se nasledn¢ nastavi do Sablony pofizeni dokladu v aplikaci *5902 -
Vypijcovna.

Vytvéaieni nové &iselné fady se provadi v &iselniku *9001 - Ciselné Fady do
ptislusné skupiny (viz. ¢iselnik skupin ¢iselnych fad). Pro rizné druhy pohybu ¢i
smluv Ize vytvorit vlastni fady.

W | 1 Ciselnd fada - O X
Aplikace Data MNastroje MNapovéda
oL S . pcO070
Skupina fady: vYP | VYPUJCOVIL ==
Wézew fady:  [PUJIC| PRjéky - pohvby
Citaé
Minirnum Mazimum Kok  Twp Hodnota Eitate
0 599495 1 a
Hudnota fidiciho tdaie - &

Mazka Citac
aska citace Kaontrola rasky

Prezentace masky : 2022-PEiEE10E DEélka 10
ki

Mazka &izelné Fady Fnau

@rok@+'-P"+@citach

Ridici Gdaje dynamického Sitade : j

Rizeni Gdaj

d5902dokla |[Doklad ==

Mulovat éitad pii pfechadu na now rak Uvalnéné Eitate : j
Wratit Eitad pfi stornu dokladu : Zodpovédné ozaby : :I

Pazar, zména nife uvednjch ddajt mife ovlivit importy do spatémol
Mazka pro impartni rozhrani ;

Rizend &itad pro importni rozhrani : Storno
Méapovéda
RE 11

V aplikaci *5902 - Vypujcovna Se na sabloné porizeni dokladu nastavi zalozka
Ciselné Fady.

WE | ] Uprava ablony pofizeni: [nova tablona] — O *
Aplikace MNastroje MNapovéda
. . .o zablona
Obecné  Hodnoty  Sestaww  Kontroly Cizelné Fady pd5302
[Idaj Kéd  Cizelnd fada Prezentace Sdilet
Odaj
Mazev: Cislo dokladu kad; d5902dokla Typ: (char{20)
Skupina: VYE | VYBOJEOVNL = Sdilet Fadu v siti ¢ jingrai uZivateli
— -
Rada: FUJC| [Pujcky - pohyby L
2022-P0046 Stomo
Mapovéda
4
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Pro zadavani a upravy typa smluv slouzi ¢iselnik *5901 - Typy smluv.

W[ ] Rémcové smlouvy — O =

Aplikace Data Mastroje MNapovéda

ey A G E & D

10 rameove smiouyy Roéni zazba [ Popis ramecove smiouyy

a2 | Jaamcovi omowe LY

Zaphjcky 2,5 % 2,501.1.2014 31.3.2022 Dle podminek vypljsovny 5901
Pridej
K.opiruj
Upraw
Zobraz
Smaz
Kones
Odloz

< » Mapovéda

kN 1742

Novy typ smlouvy se pofidi pres tlacitko Pridej v ¢iselniku *5901 - Typy
smluv. Pfi pofizovani nové smlouvy se vypliuji nasledujici udaje:

e ID ramcové smlouvy: kratké oznaceni smlouvy

e Rocni sazba: ro¢ni sazba v procentech (p.a.)

e Datum OD: pocatek platnosti smlouvy

e Popis ramcové smlouvy: vlastni popis — nepovinné

Ve spodni ¢asti okna porizeni smlouvy lze sazbu upfesnit v pasmech.
Castkou se mysli ¢astka OD véetné. Zakladni sazba ma &astku OD automaticky
nastavenou na nulu. Neni povinné vypliovat.

W[ ] Rémcové smlouvy — O *
Aplikace  Pofizeni  Mastroje  MNapovéda
1D ramcove smlouwy Roéni zazba od Do pes30t
Zépajcka 4 % 4,00 31.3.2022
Popis rémzové smiouyy
Rémcova smlouva
11.PC5901.L4
Pridej 1
Smaz 1
13.PC5903.L4
Fride) 2
{Castka Od Sazba Smaz 2
10000 5,00
Stamno
MNapovéda
A 141 242
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Pro ukonceni platnosti smlouvy se Vv ¢iselniku *5901 - Typy smluv pies upravu
doplni datum DO.

W | 1 Ramcové smlouvy - O X

Aplikace Porizeni Nastroje Napovéda

1D rédmcoveé smiouy Roéni sazha 0d Da poS3]

Zaphicky 2,5 % 2,30 1.1.2014 31.3.2022

Popis ramcové smiouyy

Aplikace *5902 - Vypiij¢Kky a vratky slouZi pro pofizovani, zmény a sledovani
vypujéek. Okno aplikace je rozdéleno do Ctyt Casti:

. [e) r O oW .
1. Seznam klienti s vypijckami
2. Ramcové smlouvy vybraného klienta
3. Pohyby (doklady) dané ramcové smlouvy
4. Tlacitka aplikace
W[ 1 Vypdjcovna - O X
Aplikace Data MNastroje MNapovéda
WA Gl S D
kéd /  Nézev adres: 1d Klienta Adresa fadek | Doklad E Datum I Pfijem Videj Typ pohybu Prijmeni .
Forusovi sena iosisersserse vesd T T B TR T WinFas
2022-P0047 0l.0l1.21 150000,00 hotové Testerovii
5902
Tisk
10 - doklad
1Q - piehled
<> Edit
Pfidej
Kopinj
= = Uprav
1D rdmeové smiouvy  Roéni sazba % Od Do T Zobraz
spbyeva v | sodnsaa | ]
Zaphidky 2,5 % 2,501.1.2014 31.3.2022
Konec
155879, 00 0.00  155979,00 i
< > Népovéda
5 12

S jednim klientem Ize pro dané podminky pofidit jen jednu smlouvu. Na druhé
stran¢ je mozné, aby smlouvy uzaviraly i jiné osoby neZ zaméstnanci. Staci,
kdyz budou pofizeny v &iselniku klientt.

Ramcova smlouva vznikne, jakmile se provede pro danou osobu pohyb
(pofizeni vypujcky). Pokud bylo na klienta v pribéhu ¢asu vytvoreno vice
ramcovych smluv, zobrazi se v seznamu smluv.

V seznamu dokladi je vidét historie pohybii dané ramcové smlouvy za
oznaceného klienta. Ve spodni ¢asti seznamu jsou zobrazené soucty za sloupec
Prijem a Vydej a rozdil mezi nimi (zistatek).



Vyptj¢ovna

Tlac¢itko —Edit
Okamyzité spusténi ¢iselniku *3000 - Klienti.

Tladitko Pridej
Potizeni nového pohybu (dokladu) k ozna¢enému klientovi.

Tladitko Zobraz
Zobrazeni aktualné ozna¢eného pohybu (dokladu).

Tlac¢itko Kopiruj, Uprav a Smaz
Neni mozné vyuzivat kviili vypocitavanym trokam.

Tla¢itko 1Q-doklad
Otevie sestavu 1Q - doklad vypijcovny.

Tlacitko 1Q-prehled
Otevie sestavu 1Q - vypijéovna.

Tlacitko Tisk

Tlacitko slouzi pro tisk dokladu, na kterém uzivatel aktudlné stoji. Aby toto bylo
mozné, musi byt na Sablon¢ sestavy 1Q - doklad vypiijéovny aktivni
zaskrtavaci policko Jen porizena data (w0013).

Pokud existuje pouze jedna nastavena Sablona IQ sestavy, rovnou se otevie jeji
sestava. Pokud existuje vice Sablon, program nejdiive otevie vybér ptislusnych
Sablon.

e Otevrete aplikaci *5902 - Vypujcky a vratky.
o Stisknéte tlacitko Pride;j.
e V okné potizeni vypijcky vyplite nasledujici udaje:
o VéFitel: vybira se z Ciselniku *3000 - Klienti
Ramcova smlouva: vybira se z ¢iselniku *5901 - Typy smluv
Datum: datum provedeni vypujcky
Prijem: ¢astka vypujcky
Ména: automaticky se predvyplni ména CZK
Typ pohybu: ruéni (hotove), pievodem
Poiidil (pfijmeni, jméno): vybira se z ¢iselniku *3000 - Klienti

0O O O O O O

e Pres tlacitko OK ulozite potizenou vétu.
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W[ 1 Zména vypijcené Eastky — O X
Aplikace  Pofizeni  Nastroje  Napovéda
Sablona: |0 Obecna 3ablona pofizeni = pd5302
[ Doklad D atum Kliert | Pfiiem Vipdsi Diruh smiouvy
0100 2ieoriaovs Jaea | 1so0n000——— aoisera i ||
150000,00 i}
Coklad
2022-P0047
"WEfitel
05B-2200278 & REJEM
Pokusova Jana 1234567349
M zdy
Ramcova smlouva e Datum [3 - nepovinng]  Fozl droky s
Zéphjcka 4 % 1.1.2021 »= 01.01.00 Fialowé Udaje lze =2
impartovat; | .
Fiiem [2] Widej Ména (@  Typ pohybu pole jsou oddélend il
150000, 00 C7x ruéni | gednikem.
Biadky sekvenci e
- SENT! (e
Text [4 - nepovinn] b
Smaz
Ok,
) . . Stomo
Pafidil - pfijmeni jmena
Testerovit Ivan = Mapoveda
A 141

Data (napt. z vyplaty) je mozné importovat z textovych soubort ve formatu
TXT nebo CSV (oddéleny stiednikem).

Struktura fadku musi byt: <RC/IC>;<¢astka>[;[<datum>];<poznimka>|

Typ smlouvy a dalsi idaje je nutné pfedem nastavit v Sablon¢ potizeni aplikace
*5902 - Vypijcky a vratky.

e Otevrete aplikaci *5902 - Vypujcovna.

o Stisknéte tlacitko Pridej.

e V okné poftizeni pohybu stisknéte tlacitko Import a vybere pfichystany
importni soubor z pocitace.

Uroky je mozné potidit pro jednoho klienta (smlouvu), nebo hromadné pro
veskeré klienty (smlouvy) v aplikaci *5902 - Vypiijcky a vratky.

Dale je mozné pii vypoctu urokil rovnou provést i jejich vyplatu tzn. vytvori se
dva pohyby v jednom kroku (vypocet aroki a splatka troku).

e Oteviete aplikaci *5902 - Vypiij¢ky a vratky.
e Oznacte klienta (popf. i rAmcovou smlouvu pokud jich ma klient vice),
kterému chcete vypocitat troky z vypujcky.
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o Stisknéte tlacitko Pridej.
eV okné pofizeni pohybu stisknéte tlagitko Uroky.

e V okn¢ parametrii pro vypocet trokll vypliite nasledujici udaje:

K datu: aroky budou vypoétené k tomuto datu

Ramcova smlouva: omezi vypocet uroki pouze na zadanou
smlouvu
Klient: omezi vypocet Grokl pouze na zadaného klienta
Zapsat rovnou i vybér (u urokll): nezaskrtavat

@)
©)

O

e Pies tlacitko OK potvrd’te parametry vypoctu uroki.

e V okné pofizeni pohybu se k zadanému datu vypocitaly uroky:
o Castka troki se doplnila do pole P¥ijem (navysi se ¢astka dluhu)
o Do pole text se doplnily informace o vypoétu uroki tj.:

e Dopliite pole PoFidil (pfijmeni, jméno) a doklad ulozte pies tlacitko OK.

W | 1 Para... —

Aplikace Nastroje Napovéda
3 3 -
Ramcova smilouva e
Zapajcka 4 %
K datu
31.12.2021
. o c - ]
Kliert (neni povinng) Lae
Pokusové Jana
0SB-2200278
ID 123456789

[T Zapsat ravhou i vibér [u drokil

Lwd

(| X

Stamo

* Obdobi, za které se vypocetly troky.

= Zustatek (Castka), ze které se vypocetly uroky.
= Sazba v procentech (p.a.)

* Vypocteny urok v zadané méné (CZK)
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Véfitel
0SB-2200278 @ RE/E()
Pokusova Jana 123456789
f.-'_' 1]
Ramcova smiouva (e Datum (3 - nepovinng)  Posl. trok
- - L. Iroky
Zapujcka 4 % 31.12.2021 1.01. Fialové Gdaje lze ?
. importovat; e
Prijem [2) Videj Meéna (@  Typ pohybu pole jsou oddélens -
5974, 00 CZK uroky o Sll:edmkem )
Radky sekvenci -~
- V13410 Eidej
Text [4 - nepovinng] V10,
obdobi zlstatek tp.a. urok Smaz
1.1.2021-31.12.2021; 150000,00; 4,00; 5979,47;
e e . Stomo
Poridil - prijmeni jméno
Testerovié Ivan [ Népovéda

.
30

1A

Pro hromadné poftizeni trokt je nutné mit pfedem nastavené tdaje v Sabloné
poiizeni pohybu. Jedna se o tyto udaje: Ciselna Fada dokladd, Po¥idil (piijment,
jméno), Ména.

Oteviete aplikaci *5902 - Vypijéky a vratky.
Stisknéte tladitko Pridej.
V okné pofizeni pohybu stisknéte tlagitko Uroky.
V okn¢ parametrl pro vypocet urokl vyplite nasledujici udaje:
o Kdatu: uroky budou vypoctené k tomuto datu
o Ramcova smlouva: nevypliujte, pokud chcete generovat troky
pro vSechny aktivni smlouvy
o Klient: nevypliujte, pokud chcete generovat uroky pro v§echny
klienty s nevyplacenymi vklady
o Zapsat rovnou i vybér (u uroki): nezaskrtavat, pokud nechcete
rovnou generovat i vyplaty Groku

Ptes tlacitko OK potvrd’te parametry vypoctu trok.

V okné potizeni pohybu vygenerovaly doklady s vypoétenymi uroky pro
veskeré klienty (popt. veSkeré smlouvy).

Dopliite pole Poridil (pfijmeni, jméno) a doklad ulozte ptes tlac¢itko OK.

Postup je stejny jako potizeni uroku (bod 3.1 a bod 3.2) jen se navic v okné
Parametry pro vypocet urokii zatrhne status Zapsat rovnou i vybér (u uroku).

Oteviete aplikaci *5902 - Vypijcky a vratky.

Stisknéte tlacitko Pridej.

V okné potizeni pohybu stisknéte tlagitko Uroky.

V okné& parametrii pro vypocet urokl vypliite ndsledujici tidaje:
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K datu: uroky budou vypoctené k tomuto datu

Ramcova smlouva: omezi vypocet uroki pouze na zadanou
smlouvu

Klient: omezi vypocet Grokll pouze na zadaného klienta

Zapsat rovnou i vybér (u uroku): zaskrtnéte pro vygenerovani
vyplat arokt

e Pies tlacitko OK potvrd’te parametry vypoctu uroki.

e V okné poftizeni pohybu dopliite pole PoFidil (pfijmeni, jméno).
e Doklad ulozte ptes tlacitko OK.

Pfed provedenim pohybu pro splatku vyptjcky je nutné u klienta (smlouvy)
provést vypocet uroki (viz. bod 3.1). Vypocet tirokt se provadi ke stejnému
dni jako splatka. Po provedeni vypoctu uroki je mozné portidit splatku vyptjcky.

e Oteviete aplikaci *5902 - Vypiijcky a vratky.

e Oznacte klienta (popf. i ramcovou smlouvu pokud jich mam klient vice),

kterému chcete vypocitat uroky z vypuajcky.
o Stisknéte tlacitko Pridej.
e V okn¢ potizeni vypijcky vypliite nasledujici udaje:

o

O O O O O O

Véritel: doplni se automaticky

Ramcova smlouva: vybira se z ¢iselniku *5901 - Typy smluv
Datum: datum splatky

Vydej: ¢astka splatky

Ména: automaticky se piredvyplni ména CZK

Typ pohybu: ru¢ni (hotove), ptevodem

Poridil (pfijmeni, jméno): vybira se z ¢iselniku *3000 - Klienti

e Pres tlacitko OK ulozite potizenou vétu.
e Doklad uloZzte ptes tlacitko OK.



Vyptijcovna

W[ ] Zména vypujcené castky - O X
Aplikace Pofizeni MNastroje Napovéda

Sablona : 0 Obecna 3ablona pofizeni @ =
| Doklad Datum  Klient | Piiiem Videj

0 50000,00
< >
Doklad
2022-P0053
Veéfitel
0SB-2200278 ﬁ- HCHC["
Pokusova Jana 1234567589
Mazdy
Ramcova smiouva (e Datum [3 - nepovinng] Posl droky Drok
Zaphicka 4 % 31.3.2022 y=  31.03.22 Fislové Udaje lze oy
importovat; Import
Prijem (2) Widej Ména (@ Typ pohybu pc:le is?u oddélena =
50000,00| [CZK prevodem o | drednikem.
Radky sekvenci Pridei
Text (4 - nepovinny) V30,
Smaz
0K
T ., Stomo
Paoridil - pfijmeni jméno
Testerovic Ivan [ Néapovéda
i) 11

Kontext dokladu se spusti ptes kliknuti pravym tlac¢itkem mysi na konkrétni
doklad. Pies kontext dokladu je mozné provést nasledujici akce:
e Pridat: Potizeni nového pohybu (stejna funkce jako ptes tlacitko
Pridej).
e Kopirovat: Do pofizeni nového pohybu se nactou idaje podle vybraného
radku.
e Upravit: Vybrany fadek se nacte do tpravy.
e Zobrazit: Vybrany fadek se naéte v okné pofizeni - rezim zobrazeni
(stejna funkce jako pies tlacitko Zobraz).
e Smazat: Vybrany fadek se nenavratné smaze.

W 1 Vypljéovna - a X
Aplikace Data Nastroje Napovéda

|ig i d # 72 G 2B|ir|@ WP

kod / Nazev adres Id Klienta Adiesa Fadek. & Datum { Prijem Videj Typ pohybu Prijmeni
p,:):ug‘::-_ra e 2022-P0053 — "0000, 00fpEevodem  [Testerovii ‘WinFas
1016 HAVLATOVA Marie 516020169 Velké Mezi [2022-P0052 AL droky Testerovii
1018 VONDRACEK Josef 6506010423 Velké Mezi |2022-P0051 Koplrovat roky Testerovii 5902
2002 MARROVA Drahomira 5853171016 TASOV 2022-P0047 Upravit hotové Testerovii
2010 PLACHETSKA Dagmar €057201348 Velké Mezi Zobrazit
2011 EAVIAT Leod 7302024818 Velké Mezi Smazat
2013 BI'LII'{ Karel 5409173396 Velké Mezi Opis datz okna e
2016 MOTYCKOVA Ladislava 6953024738 Velké Mezi
= = R . Export Ctrl+E
2017 POSPICHALOVA Jana 6762130386 Velké Mezi
2021 FRANKOVA Betra 8257234821 MEEin SEIZEDET =
2030 HLADIKOVA Pavlina 6659110502 KEiZfanov Sestavy aplikace
3001 MALEC Stanislav €103031522 Velké Mezi Kentexty >
3005 VONDRACEK Stanislav 7105074383 Velké Mezi Edit
3009 VECEROVA Marie €158261197 Velké Mezi
4993 AneZka Vondratkova 19381111000 Velké Mezi Obnovit F5
EAA1 ST, Dawal AONTINTITT Walbd Ma-i
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Sestava 1Q-doklad slouzi pro tisk dokladu a to bud’ pomoci tla¢itka Tisk
v aplikaci *5902 - Vypiijéky a vratky, nebo ptimo po potizeni dokladu.

Aby toto bylo mozné, musi byt na Sabloné aktivni zaskrtavaci policko Jen
poiizena data (w0013).

Pokud chcete vidét data ptimo z 1Q sestavy, tak nesmi byt tento tdaj zaskrtnuty.

W ] Doklad o zméné jistiny - O X

Aplikace Pofizeni MNastroje Napovéda

Sablona: Dokl Tisk dokladu o zméné jistir g 8 | @ yorep_dS302dol
Doklad % Eislo plijcky
2 islo smlouvy e
L [ Doklad (d5302dokla) Vybér sablony

Smilouva plati 0D Datum 0D mé vliv na to, které }

droky zahme jako troky. [] Urok [z0istatek * sazba * dny / 365.5) -

Daturn nesmi biit véts nez datum [ Obrat (d5902prije - d5902vydei) Hrom. posta
Vifitel dokladu k zobrazenil [ Ziistatek

= ] Datum (d5302datum) Graf

[ weritel (c0031adnD, c0031adi, c0031nazad -
[2] Bydists (c0031adr2, c0031adné, cO005kodps| | OLAP

[] Jen pofizena data (w0013 [ ID klienta (RC /1€ / c0030klien)

Typ pohwbu o Sestava
Data ¥
Datum pohybu
Zavfit
Napoveda
i) 141

V sestavé je mozné vytvaret podrobné prehledy o smlouvach klienta véetné
jednotlivych pohybi (dokladi).

W[ 11Q vypljcovny - O X

Aplikace Pofizeni MNastroje Napovéda

Sablona : PUJC Pajcka - vypis & =9 ; vybrep_d5302
h bl
Druh smlouvy " 4 4 Typ smlouvy (c5901id__)
. Wibér $ablony
e " 4 ] Mazev klienta (c0031nazad)
£ 1D klienta (RC /IC / c0030Kien) Hrompodtal[v
] Bydiste
Datum OD Do ] Datum (d5302datum) Graf
] Ps ] Doklad [d5302dokla)
N ] Typ pohybu [d5302typppo) OLAP v
Typ pohybu (@ [ Text (d5902text_)
[ Piiem, Yode] (d5902priie, d5902vydei)
[+] Obrat [d5902prije - d5902vyde;) Sestava
Data ¥
Zavrit
Néapovéda
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Vyptijcovna

Protoze obsah dokladu bude prakticky vzdy znamenat dodatek k rAmcové
smlouvée o ptijcce a bude zavisly na znéni této ramcové smlouvy, je umoznéna
jeho tvorba uzivatelem pomoci tzv. Mail Merge (hromadné posty).

Pomoci této vlastnosti IQ sestav WinFAS poda data z IQ sestavy do Wordu,
ktery je s vybranou Sablonou zobrazi.

e Otevriete sestavu 1Q - Doklad vypijcovny.

e Vyberte pfednastavenou Sablonu.

o Stisknéte tlacitko Data.

e Na okn¢ s daty kliknéte na ikonu pro Export (ikona se zelenou
krychli¢kou a Sipkou ven).

e V dialogovém oknu pro exporty nastavte export Do aplikace = Word
novy.

o Stisknéte tlacitko Export.

W Export dat - O e
Aplikace Mastroje  MNapovéda
== &
Exp Kod daie Usivatelski nézew Nadpis Do souboru
eisio_smiourfeisio smiowy —eisto smowy e
woel (Hlsr
cislo pujcky cislo _pujcky Cislo Pujckwy OdEase[III )
zustatek zustatek Zustatek (CICEV -text 1)
veritel veritel Veritel 8?’“ {'] b
et [ta
[] pk_c0031__  pk_c0031 ! O) Test [vol) 58
[ pk_c0030__  pk_c0030__ ! (CJDIF
rc_ic rc_ic Rc Ic 8Eg;‘1|—
bydliste bydliste Bydliste (HML =0
datum datum Datum (JRTF
obrat obrat Obrat (ORTF tabulka
Do aplikace
() Excel/Calc

() Excel/Calc farm.
. ] iiri

() writer - esistuicl
(C)vwdriter - nowy
() Clipboard

[FlvEetng hlavigky
Kadovani

@win (UTFE

(CiLatin (Cikamen

(C) Bez diskritiky

UEn&z<Madp
Fail

e Otevie se Word s poli pro Mail Merge. Tato pole je mozné posouvat,
kopirovat, formatovat, dopliiovat text mezi nimi atd.




Vyptijéovna

n wobrat»

~ wdatum»

= whydliste»

- @rc_jcw

B wpk_c0030__=»

- wpk _c0031 =

w0

- wveritel»

L8

- wzustateks

- wcislo_pujcky» l

R F

7 wcislo_smlouvyy| o

- ¥

4 | il | »

Stranka: 121 | IEEEEERLES {J O

e Ptiklad Wordu po jednoduché tGprave:

@_,'._,"1.'1:3'.4'.5'6.'?:S'.glll?"n-'uf!@
- il
7| Doklad o zméné jistiny pijcky
Yl Veéritel:
- averitels, RC «rc_ic»
B wbydliste»
=+
- Pujcka:
T wcislo_pujckys [ «cislo_smlouvys
P Zména jistiny: «obrat» K& novy zlstatek: «zustateks K¢
- Ve Dolni Lhoté dne «datum=»
1?\- -
-_ F3
= o
- Podpis véiitele Podpisdluinika =
4 | i | »
Stranka: 121 | Slova:31 | <& | |[Elegez=s w0x U .

e Ve Wordu zvolte UleZit jako a uloZte soubor jako do Sablona aplikace
Word vhodného adresafe. Nasledné Word zavfete.



Vyptijcovna

e Ve WinFASu oteviete sestavu 1Q - Doklad vypiijéovny.
e Do sablony pro tisk dokladt (Mail Merge) dopliite na zalozce 1Q -
export cestu k vytvorené Sabloné pro Mail Merge.
e Nastaveni Sablony ulozte tlacitkem OK.
W 1 Uprava zablony 10 sestavy: [Dokl] Tisk dokladu - O X
Aplikace Nastroje Napovéda
Obscné  Hodnoty  Konroly  1specigity  10-eXport |Qpravy 13 -grsf  Multfierani pobled P
Resst | |48 At
Exp Kod Udais Uiivatelskp nézev L erastaveno =
Fomnét ")
Kédovari : Nenastaveno ~
Exportovat hlavitku :
Do souboru: )
[pokud zaéiné =, wypoite se virazem na parametrech sestavy] Ze schranky
H dna k pond [mail ]
&ablona dokumentu; B ot
C:\Users\ “\Desktop\Doklad o zméné jistiny pijd Stomo
MNapoveda
A
e 1Q sestavu opust'te a znovu oteviete (pro aktualizaci udajii Sablony).
e Pro export dat (Mail Merge) do Sablony Wordu stisknéte tlacitko
Hrom.posta.
e Po jeho stisknuti se objevi vyplnény doklad ve Wordu.
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