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Komplexni ICT sluzby pro rostouci firmy

Zmeény ve mzdach od roku 2012 a p Fevod na novy rok

Prevod na novy rok

1)

Na zakladé zkuSenosti z pfedchozich let upozorfiujeme na zputsob zpracovani mezd na pfelomu
roku. Dale uvadime postup pfihlaSovani zaméstnancl nové u¢astnych nemocenského pojisténi
(statutarni organy, ...)

- Ve firmé starého roku provedte zpracovani Cistych mezd a dale pouze zaknihovéani plateb
za mésic prosinec.

-V aplikaci *9807 Pfevod do noveho roku provedte Opakovany pfevod ucetnich knih podle
navodu +446. Tim se mzdové zavazky v knize MZPL dostanou do firmy nového roku.

- Pripadny SPAD a nasledny pfikaz k uhradé a vydej z pokladny budete provadét az ve firmé
noveho roku.

Podrobny popis pfevodu mezd na pfelomu roku je uveden v navodu +437.
Bod 1) plati pro firmy, které mzdy v roce 2011 zpracovéavali ve WinFASu.

Osoby nov é ué€astné nem ocenského pojist éni, zména rozhodného
pFijmu (stru ¢né)
2)
- Clenové kolektivnich (statutarnich) organu pravnickych osob (novy kod Q)
- prokuristé (novy kod P)
- likvidatofi (novy kod R)
- osoby dosud uc¢astné jen duchodového pojisténi, kdyz piekrogili v mésici 6200 K&:
0 Clenové druzstva bez PPV (novy kdd O)
o spole¢nici a jednatelé s.r.o. bez PPV (novy kéd S)

VSechny tyto osoby jsou od 1.1.2012 nové ucastny nemocenského pojisténi a odvadi se z jejich
pFijmu pojistné na socialni pojisténi za obdobnych podminek, jako u zaméstnancu.
Je u nich tedy nutné zjistit vysi SJEDNANEHO PRIIMU (ze zapisti valné hromady, ze smiuv).
a) sjednany pfijem je alespon 2500 K¢ — pfihlasit na OSSZ do 31.1.2012
b) sjednany pfijem je nizsi nez 2500 K& — MALEHO ROZSAHU - pfihlasit az v pfipadé, ze
v nékterém mésici skute€ny pfijem dosahne 2500 K¢.

Postup p fihlaSovani
VSechny dalSi kroky prov adéjte ve firm & 2012

3)
Nastavte si obdobi mzdy_porizeni a mzdy_zpracovani na leden 2012.

Musite mit verzi WinFASu alespori 2.2.2.12a (neprovadéijte pfevod na novy rok ve starsi verzi)

Podle uvedeného navodu +437 provedte pfevod Vlastni pfevod mezd do firmy roku 2012 (RLK,
RLM, RLD).

Tento pfevod nelze opakovat, provadéjte jej, kdyz jiz nebudete provadét ve mzdach 2011 zadné
Upravy (zmény druhl mezd, apravy hodin apod). Pokud Gctujete v hospodarském roce, kontaktujte
technickou podporu WinFASu (odliSny postup pfevodu; bod RLD). Timto pfevodem se mimo jiné u
uvedenych nové uUcastnych osob nastavi nové kody a datumy vzniku nemocenského pojisténi.
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Pokud jste nova firma, kterd najizdi naostro od 2012, byly vdm nové kbdy u téchto osob nastaveny
pfi zaloZeni firmy 2012.

4)
V aplikaci *7011 Zaméstnanci u téchto osob klepnéte na Uprav, u PPV zkontrolujte
- Druh pro OSSZ (novy kod viz vySe),
- Nemocenské od (1.1.2012).
Klepnéte na tlagitko Uvazek
- pokud Zadny neni, pfidejte novy Uvazek s platnosti od 1.1.2012.
- Ovazek hodin denné a tydné — pokud neni sjednan (statutéfi), vyplite jakykoliv fiktivni, neni
u téchto osob dllezity,
- SJEDNANY MESICNI PRIJEM — vZdy vypliite podle skuteénosti, ma vliv na posuzovani
malého rozsahu . Pokud neni sjednan (dopfedu se nevi, kolik ma byt mési¢né vyplaceno,
napf. bude uréeno az valnou hromadou), vypliite nulu.

5)

V aplikaci *7047 P¥ihlasky, odhldsky vytvofte ozndmeni o nastupu u téchto osob.

Oznadmeni nemusite vytvaret pro jednatele, spolecniky, ¢leny druZstev, ktefi byli pojisténi jen
dichodové a v minulych letech presahli hranici (5900, 6000, 6200) a jiZ jste je pfihlasili.

Do 31.1.2012 musite p Fihlasit ty, které nejsou malého rozsahu |, viz bod 2) a) vy3e.

Noveé Uc¢astné osoby malého rozsahu budete pfihlaSovat aZ v prabéhu roku, pokud prekro¢i pfijem
2500 K¢.

V obou pfipadech bude na pfihlaSce datum vzniku pojisténi 1.1.2012. (Pokud takovéato osoba
nastoupi v prabéhu roku pozdéji, tak samoziejmé bude uvedeno pozdéjsi datum).

6)

Zkontrolujte u vdech osob zadani sjednaného p  Fijmu v *7011 Zam &stnanci, tl. Uvazek.

Od 1.1.2012 se méni rozhodny p Fijem pro posuzovani malého rozsahuz 2000 K¢& na 2500 K¢.
Zjistili jsme, Ze nékteré mzdové Ucetni do sjednaného pfijmu neuvadéji skutecny sjednany pfijem,
ale pokud zaméstnani nemélo byt malého rozsahu, uvedli pouze 2000 K&. A to, i kdyZ pfijem byl
sjednan daleko vys3i. ProtoZe se limit méni, takto chybné zadany zaméstnanec se bude od 2012
povazovat za zaméstnani malého rozsahu a v nékterych pfipadech budete mit chybn & odvedeno
pojistné, p fipadn é chybn & spo ¢itané nahrady v pracovni neschopnosti, chybn é ELDP a
dalsi.

Pokud je pracovni smlouva na stanovenou pracovni dobu, je sjednany pfijem nejméné 8000 K¢&
(minimalni mzda — to i v pfipadé ukolového odménovani). Zadavejte tedy sjednany pfijem nejméné
podle minimalni mzdy platné pro sjednany Uvazek. Tim budete mit sprdvné zadani i pro pfipadné
navyseni limitu v dalSich letech.

Kontrolu spravnosti zadani muzete u zaméstnancu zobrazit v IQ-zaméstnanci, na zalozce PPV,
vpravo dole v ramecku Uvazek, zaskrtnout Udaj Sjednany pfijem. Vlevo nahofe si omezte PPV
platné v obdobi, zelené Udaje Od, Do: 1.1.2012.

7)
Pokud byl skute¢né pfijem sjednan od 2000 do 2499. Zaméstnani dfive bylo ,normalni“, od 2012
ma byt povaZzovano za malého rozsahu:
a) Chcete, aby zaméstnani nebylo nové malého rozsahu, zménite zaméstnanci mzdovy
vymér na vy33i mzdu — v Uvazku zméfite sjednany piijem.
b) Zaméstnani se skute€né mé nov é stat zaméstnanim malého rozsahu
- musite poslat odhlaSku (oznameni o skonéeni) tohoto zaméstnani, datum skonceni
31.12.2011, odeslat do 8.1.2012
- v souc€asné verzi WIinFAS tuto odhlasku nenabizi, pokud ji chcete nyni vytvorit, musite v
*7047 ruéné pres tlacitko Pfidej (oba nasledujici dotazy potvrdite Ano), vyberte pfislusného
zaméstnance a PPV a ru¢né vyplrite pouze Zluta povinné pole.

- Nasledné v Uvazku u PPV nic nezadavate,
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- koncem ledna 2012 bude novy update WinFASu pro zpracovani ledna 2012, toto
zaméstnani bude povazovano za maly rozsah,

- pripadnou pfihlasku budete vytvaret az v pfipadé, Ze skute¢ny pfijem prekro&i 2500 K¢.

- Na pfihlasce, na ELDP, na pfilohach k Zadosti o nemocenské bude za datum nastupu
povazovano 1.1.2012.

8)
Ostatni parametry pro vypocet mezd 2012 (slevy ha dané, dohody o provedeni prace, ...) budou
v update WinFASu koncem ledna 2012.

DPP budete pfihlaSovat az do konce nasledujiciho mésice po mésici, ve kterém zuc¢tovany pfijem
prekrocil 10.000 K¢&.

9)

Zmeéna v uétovani odmén ¢lenim statuarnich organt — druh mzdy 4110. Jsou dvé moZnosti:

a) Uctovat na ucet 523 a tento Ucet nevyluCovat z danovych nakladd (podmnoZiny uétd — pokud
pouzivate)

b) Gctovat na Ucet 521, pfipadné s analytikou (obdobné jako jiné mzdy).

V apl. *8014 zobrazte oblast mzdy, vlevo si oznacte druh mzdy 4110, zkontrolujte, pfipadné
zménte Ucty MD na poZzadované Ucty.
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3800-00 Cestovie 4110-00 [vieche i 8014
3510-00 Cestovne nad linmi 4110-00 wiechecné 1 DAL 331000
3520-00  MNéhrada vidajl za Oitovani mezd dle drubfl mezd 4110-00 1.3iné néto MD 431400 ]
3591-00 Zaokrouhleni minu HU&étowani mezd dle druhfd mezd 4110-00 1.jiné néto DAL 366000

3892-00 Minus wiplata héz:

4130-00°  Tantiemy Oblast: mzdy | Aktivni véta

510Z-00 Nemocenska 1-3

] 1/4

Fus]

Pozn.: bod 9 neplati pro firmy Agrofert holding.
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